JUNTA DE FREGUESIA DE

S VICENTE




Projeto de regulamento de Funcionamento de atividades de apoio a familia AAAF

Com o intuito de promover uma melhoria do servico prestado a populacdo escolar, torna-
se premente uniformizar os procedimentos adotados na gestdo, funcionamento,
conservacdo e utilizacdo dos refeitdrios escolares, bem como clarificar os processos

inerentes a faturacdo e pagamento das refei¢cdes escolares.

O presente documento apresenta-se como um normativo ao funcionamento das

Atividades de Animacado e Apoio a Familia (AAAF) da Freguesia de Sdo Vicente em Braga.

As AAAF’s sdo projetos de cariz ludico-didatico, dinamizados pela Junta de Freguesia de
Sdo Vicente ao abrigo de Acordos de Colaboracdo tripartidos firmados com a Camara
Municipal de Braga e o Agrupamento de Escolas Dr. Francisco Sanches, que se propdem

fazer face as necessidades dos agregados familiares.
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1.2 Objetivo

O presente documento tem por objeto definir o funcionamento das AAAF,
nomeadamente:

° Prolongamento de horario — rececdo e supervisdo das criangas que
chegam ao estabelecimento de educagdo/ensino antes do horéario
letivo (manhd) e apds o horario letivo (tarde), com a dinamizac¢do de
atividades ludico-didaticas nos estabelecimentos de educagdo/ensino
até ao momento em que sdo entregues aos pais e/ou encarregados
de educacao;

° Interrupgdes letivas —acompanhamento e supervisdao das criangas que
durante as férias escolares permanecem nos estabelecimentos de
educagdo/ensino, com desenvolvimento de um programa ludico-
didatico especifico até ao momento em que sdo entregues aos pais
e/ou encarregados de educacéo;

. Refeigdes escolares — fornecimento de refei¢cBes escolares visando
assegurar uma alimentacdo equilibrada e adequada as necessidades
da populacdo escolar.

As AAAF destinam-se as criangas que frequentam os estabelecimentos de
educacdo/ensino onde estas sdo desenvolvidas.

As atividades a que se refere o numero anterior serdo, maioritariamente,
desenvolvidas nas respetivas escolas bdsicas do 12 ciclo e jardins-de infancia.
Nas pausas letivas, para uma melhor gestdo dos recursos humanos e da
higienizacdo das instalacdes, a Junta de Freguesia podera constituir ndcleos e
reunir num sé estabelecimento criangas de varios estabelecimentos fisicamente

pProximos.
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2.2 Cooperagao e responsabilidade

1.0s servigcos de AAAF resultam de acordos de colaboracdo entre as seguintes
entidades:

Camara Municipal de Braga, Agrupamento de Escolas Dr. Francisco Sanches e a
Junta de Freguesia de Sdo Vicente.

As entidades referidas anteriormente s3o atribuidas as seguintes
responsabilidades:

. Camara Municipal de Braga (CMB) — Entidade Promotora -
Comparticipar financeiramente a AAAF, cabendo-lhe avaliar
periodicamente as atividades desenvolvidas e cooperar com as
entidades parceiras, quando necessario;

J Agrupamento de Escolas Dr. Francisco Sanches — Aprovar o Plano Anual
de Atividades da AAAF, incluindo-o no Projeto Educativo e no
regulamento interno do  agrupamento, acionar o seguro escolar
guando necessario e cooperar com as entidades parceiras, também
guando necessario;

. Junta de Freguesia de S3o Vicente — Entidade Executora — Programar e
implementar o Plano Anual de Atividades da AAAF e apresenta-lo, se
necessario, aos Conselhos Pedagdgicos dos Agrupamentos de escolas,
disponibilizar recursos materiais e humanos indispensdveis ao
funcionamento da AAAF, além de aceitar as inscricdes, cobrar as
mensalidades, assegurar a manutencdo e limpeza dos espacos

utilizados e cooperar com as entidades parceiras, quando necessario.
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3.2 Funcionamento
1. Durante o funcionamento da AAAF, os pais e/ou encarregados de educagdo, bem

como as criancas, estdo sujeitos ao cumprimento das normas estabelecidas no
Regulamento Interno do respetivo Agrupamento de Escolas.

2. Quaisquer informagdes e/ou esclarecimentos sobre a AAAF deverdo ser
solicitados junto dos monitores da AAAF ou da Junta de Freguesia.

3. Qualquer atividade que implique a saida das criangas do estabelecimento de
educacdo/ensino estd sujeita a autorizacdo dos pais e/ou encarregados de

educacdo através de impresso préoprio para o efeito.

4.2 Horarios

1. O horario de funcionamento do prolongamento de horario, adequado em fungéo
dos horarios dos estabelecimentos de ensino onde funcionam as AAAF, podendo

ser objeto de reajustamentos, caso necessario, € o seguinte:

Servico Nivel de Horario
ensino
Prolongamento de horario Pré-escolar 8:00h - 9:00h / 15:00h — 18:30h
. 1.2 CEB 8:00h — 9:00h / 17:15h — 18:30h
~ . Pré-escolar . .
Interrupgdes letivas 1.9 CEB 8:00h —18:30h

2. A AAAF ndo funciona em feriados e tolerancias de ponto.

5.2 Inscri¢cBes / Renovagdes

1. A inscricdo devera ser efetuada pelos pais e/ou encarregados de educacdo,
durante os periodos estipulados para o efeito, mediante o preenchimento da
ficha de inscricdo disponivel no “site” e nos servicos da Junta de Freguesia.

2. Ainscricdo da crianca na AAAF implica o cumprimento dos seguintes requisitos:
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a) Inexisténcia de dividas de anos anteriores;
b) Ficha de inscricdo devidamente preenchida.

3. Nocaso de falta de documentos comprovativos e/ou preenchimento incorreto ou
incompleto da ficha de inscricdo, o educando serd posicionado no escaldo
maximo.

4. Serd dada prioridade as criangas que frequentaram a AAAF no/em ano(s)
anterior(es), bem como as criangas que tenham irmao(s) inscrito(s).

5. Eventuais novas inscricdes ou renovacdes fora do prazo, sé serdo aceites desde
gue devidamente fundamentadas, ficando a sua admissdo pendente de analise
por parte da Junta de Freguesia, atendendo aos recursos humanos e materiais
disponiveis.

6. Caso os pais e/ou encarregados de educacdo pretendam que o(s) seu(s)
educando(s) frequente(m) a AAAF durante as interrupcles letivas (férias
escolares), devem efetuar a inscricdo nos prazos estabelecidos para o efeito e

mediante preenchimento de impresso proprio.

6.2 Comparticipagdao Familiar
A. Servigo de refei¢Ges

O preco da refeicdo (almogo) é definido anualmente por despacho do Ministério da

Educacdo e Ciéncia.

A respetiva comparticipacdo familiar é determinada com base no escaldo do abono de

familia, de acordo com o seguinte quadro:

Escaldo ASE Escaldo de Comparticipacdo Familiar por
Refeicdo refeicdo
1.2 A Isencao
2.0 B 50% do valor de refeicao
3.20u N -
. Sem escaldao 100% do valor de refeicao
superior
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1) Pagamento do servigo de refeigoes

a)

O servico de refeicdes é pré-pago, sendo para isso necessario proceder ao
carregamento da conta do aluno. Com o carregamento, o aluno passara a
ter disponivel um saldo que serd utilizado sempre que marcar a sua
presenca na refeicdo.
Os carregamentos da conta poderdo ser feitos da seguinte forma:
Ao balcdo dos servicos administrativos (em dinheiro ou multibanco), sem
qualquer custo adicional (o valor carregado esta 100% disponivel na conta
do aluno);
Através de ATM/e-banking utilizando referéncias bancarias, as quais tém
acrescidos os seguintes custos:

o Comissdo de 3,75% sobre o carregamento efetuado, para
carregamentos diferidos, que sé estardo disponiveis apds 48h00 (o
valor disponivel na conta do aluno sera: valor carregado — comissao
3,75%);

o Comissdo de 5,00% sobre o carregamento efetuado, com uma
disponibilizacdo imediata (o valor disponivel na conta do aluno

sera: valor carregado — comissdo 5,00%);

2) Marcagao das refeigOes

a)

As refeicGes a serem utilizadas tém que ser marcadas na plataforma e
podem ser indicadas pelo periodo maximo de 30 dias;

As que forem marcadas no proprio dia em que serdo utilizadas, serdo
acrescidas de uma taxa de 0,30€ e terdo que ser comunicadas até as 08H30
desse dia. Se o horario ndo for respeitado, a Junta de Freguesia ndo podera
garantir o fornecimento da mesma;

Se um aluno pretender usufruir do servico de refeicdes apenas em
determinados dias da semana, o Encarregado de Educacdo tem que fazer a

sua marcacgao na plataforma e devera comunica-lo previamente a Junta de
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Freguesia através do endereco de correio eletrénico escolas@jf-svicente.pt,

identificando a crianca/ aluno (Nome e NIF) e o Encarregado de Educacado
(Nome e NIF) e estabelecimento de educacdo e ensino que o(s) seu(s)
educando(s) frequenta(m). Havendo a necessidade de frequéncia
espordadica ou pontual nos servicos de refeicdes escolares, os Encarregados
de Educacdo deverdo solicita-la a Junta de Freguesia, com a maxima
antecedéncia possivel, e tém que proceder a inscricdo no servico de
refei¢cBes escolares. O valor associado ao servigo corresponde a 100% do
valor de refeicdo.

d) Quando solicitada pelo estabelecimento de ensino, poderdo ser servidas
refeicBes de dieta adequada a alunos que apresentem problemas de saude.
Estas situacBes deverdo ser comunicadas pelos Encarregados de Educacdo
aJunta de Freguesia até as 16h do dia Util anterior, ou, em casos excecionais
e imprevisiveis, até as 08H30 do préprio dia sob pena de ndo poderem ser

satisfeitas.

3) Desmarcacgao das refeicdes

a) Sempre que preveja uma falta na refeicdo previamente marcada, o Encarregado
de Educacdo deverd desmarcar a mesma na plataforma até as 16h do dia util
anterior, ou, em casos excecionais e imprevisiveis, até as 08H30 do proprio dia.

b) Nas situacdes em que as refeicGes ndo tenham sido desmarcadas nos termos dos
numeros anteriores, e que tenha implicado a confecdo das mesmas, a refeicdo

serd cobrada aos Encarregados de Educacao.

4) Desisténcias e alteragdes a inscrigdo inicial

a) As desisténcias ou alterac@es a inscricdo inicial do servico de refeicdes deverdo

ser previamente comunicadas pelos Encarregados de Educacdo em impresso
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proprio disponibilizado pelos Servicos Administrativos da Junta de Freguesia e no
sitio institucional, tendo que ser entregue nos servicos administrativos da Junta.
b) O ndo cumprimento do estipulado no nimero anterior obriga a continuidade do

pagamento do servico nos termos da inscri¢do inicial.

5) Servico de refeicdes a pessoal docente e ndo docente (dos estabelecimentos de ensino)

a) O pessoal docente e ndo docente dos estabelecimentos de ensino nos quais a
Junta de Freguesia é responsdvel pelo fornecimento de refeicdes poderd
utilizar este servico, mediante comunicacdo prévia dessa intencdo em
impresso proprio disponibilizado pelos Servicos Administrativos da Junta de
Freguesia. Com esta comunicacdo, ser-lhes-a fornecido um login e password
com 0s quais se registardo na plataforma. O modo de funcionamento e
pagamento sera o mesmo que € aplicado aos alunos e que estd devidamente
identificado nos artigos anteriores.

b) O valor a cobrar pelo servico é de (2,50€).

6) Servico de prolongamento de horario

a) O valor da comparticipagdo familiar no servico de prolongamento de horario
¢ determinado de acordo com o despacho conjunto n2. 300/97, de 9 de

setembro e terd os seguintes valores:

Servico Escaldo ASE Valor / Crianga
1 Gratuito
Prolongamento 2 10,00 €
de horéario 3 20,00€
Outros 30,00 €

7) Interrupgdes letivas — Natal, Carnaval, Pascoa, junho; julho e setembro
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Servigo Escalao ASE Valor acrescido ao
valor mensal

Prolongamento 1 1,00 € / dia
de hirério 2 1,50 € / dia
3 2,00 € / dia

1. Em periodo letivo, a mensalidade do servico de prolongamento de horario é
faturada sempre na totalidade e paga no prazo de 8 dias.

2. Durante as interrupcdes letivas, a AAAF assegura o horario completo, ou seja, das
8HO00 as 18H30:

a)  Os alunos que frequentam a AAAF durante o periodo letivo (aulas) e
pretendam, também, frequentar durante as interrupgdes letivas (férias
escolares), tém um acréscimo ao valor mensal pago, que corresponde a
diaria a cobrar por cada dia de inscricdo. A faturacdo é realizada de acordo
com o numero de dias inscritos e ndo pela sua frequéncia, pelo que caso
a crianca falte, os dias apenas ndo serdo cobrados mediante apresentacdo
de atestado médico.

b)  Este pagamento é efetuado nos periodos definidos para o efeito.

c) Os alunos que nao frequentam a AAAF durante o periodo letivo (aulas) e
pretendam frequentar apenas durante as interrupgles letivas (férias
escolares), tém de pagar o valor proporcional da mensalidade
correspondente ao seu escaldo, bem como as didrias a cobrar por cada dia
de inscricao/frequéncia;

d)  Excecdo ao ponto anterior, é a interrupcdo letiva do Carnaval, onde sé sao
cobradas as didrias correspondentes ao respetivo escaldo.

e) A marcacdo das refeicdes (almocos) é da inteira responsabilidade dos

Encarregados de Educacao.
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f) Com base neste pressuposto, informam-se todos os Encarregados de
Educacdo que devem proceder a marcacdo das refeicOes, através da
plataforma com o seu login de acesso.

g)  Osvalores a comparticipar pelos pais e/ou encarregados de educacdo, no
que diz respeito as mensalidades e didrias, poderdo ser alvo de alteracgao,

por parte da Junta de Freguesia.

7.2 Prazo de pagamento

A frequéncia da AAAF estd sujeita a aceitacdo dos valores a comparticipar e ao
seu respetivo pagamento.
Se o pagamento for realizado apds os prazos previstos (8 dias), a mensalidade
podera sofrer um acréscimo de 10%.
O atraso na liquidacdo das mensalidades/diarias, por mais de 60 dias, poderd
implicar a avaliacdo da situacdo e a aplicacdo de eventuais medidas inibitérias tais
como, a ndo frequéncia da AAAF por parte da crianca, até verificada a
regularizacdo da situacdo.
Os pagamentos sao efetuados através de referéncia multibanco ou na tesouraria
da Junta de Freguesia.

a. Referéncia multibanco, disponibilizada por mensagem ou na Plataforma.

b. Tesouraria, através de multibanco ou numerario.

8.2 Desisténcias, Faltas e Atrasos

. As desisténcias devem ser comunicadas com 15 dias de antecedéncia.

. Os atrasos recorrentes na recolha das criangas serdo alvo de uma penalizacdo
monetaria de € 2,50 por cada 15 minutos de atraso.

. Em caso de falta em Interrupcdo Letiva, a mensalidade/diarias s6 ndo serd

cobrada mediante apresentacdo de Atestado Médico.
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9.2 Responsabilidade criminal por falsas declaragdes

1. As falsas declaracGes ou omissdes de dados implicam, além do procedimento

legal, o imediato cancelamento da inscricdo nas AAAF’s.

10.2 Casos Omissos

1. Todos 0s casos omissos serdo analisados e decididos por deliberagcdo das

entidades responsaveis e de acordo com a lei vigente.
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